PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO
CONSELHO MUNICIPAL DOS DIREITOS
DA CRIANCA E DO ADOLESCENTE

ELEICAO DOS CONSELHEIROS TUTELARES - 1995

INSTRUCOES PARA OS LOCAIS DE VOTACAO
PRESIDENTE E MESARIOS

A eleigdo para o Conselho Tutelar segue as normas da eleigdo parlamentar.
A postura do mesario deve ser:
- no momento da votagdo o mesario ndo tem candidato.
- imparcialidade no processo.
- chamar o fiscal para acompanhar abertura e fechamento de urna e se nao
estiver, chamar algum eleitor.

- ficar calmo, manter-se trangiiilo em situagdes problema.

MATERIAL NECESSARIO PARA O DIA DA ELEICAO

1) Listagens:

- de eleitores (por ordem alfabética).

- de votos em separado.

- dos bairros da regido.

- dos candidatos da regido (afixar fora do local de votagdo).

2) Umnas, cédulas, cabines e lacre..

3) Envelopes:

- grandes.
- pequenos.

4) Canetas, inclusive nas cabines, almofada para carimbo, papel sulfite, cola e senha.

OBSERVACAO: O material deve ser muito bem cuidado.






I - Inicio dos trabalhos:

8:00 horas, horario para inicio da elei¢do propriamente dita, mas anteriormente, os
mesarios devem providenciar todo o material chegando ao local as 7:30 horas.

Chamar o fiscal ou algum eleitor para acompanhar a colocagdo da urna, a qual devera
estar vazia ( comprovar com testemunhas) e no momento de lacra-la (final da elei¢do)
rubricar o lacre sempre na presenga de fiscal ou eleitor ( todos os que estiverem no local
poderao rubricar).

Em cada local havera apenas uma sala de votagdo.

Os mesarios (Presidente e Secretario) deverdo vincar e rubricar juntos a cédula,
sempre mantendo a mesma rubrica em todos os lugares (ata, cédula, lacre, etc.). Devem
orientar e dar informacdes aos eleitores, inclusive aos portadores de deficiéncia e idosos.

Toda ocorréncia devera ser registrada em ata. Ex.: troca de mesario, impugnagdes,
etc...

O Presidente e 0 mesario deverdo rubricar 0 menor niimero possivel de cédulas (para

ndo sobrar cédulas rubricadas) e pedir a assinatura do eleitor ou o polegar, quando
analfabeto.

II - Identificacdo dos eleitores:

O eleitor deve apresentar titulo de eleitor, documento de identidade com foto e
comprovante de residéncia ( luz, telefone, conta bancaria e/ou testemunho de entidades).

Se nio tiver nenhum comprovante de enderego, o voto sera em separado.
A assinatura dos eleitores sera por ordem alfabética, se faltar folhas, utilizar as folhas

de letras ndo utilizadas ou anexar folhas sulfite devidamente rubricadas pelo Presidente e
Secretario.

III - Cédulas nio deveriio ser numeradas

Os mesarios rubricam as cédulas antes de entregar nas maos do eleitor, lembrando
que uma vez a cédula nas mios do eleitor, ji € voto.

Se o voto estiver sem rubrica apds a votagdo, sera anulado e registrado em ata.
- Cédula rasgada ou rasurada: Colocar em envelope separado.

- Cédulas nio utilizadas ja rubricadas: Deverdo ser contadas, colocadas em
envelope na presenga de fiscal ou de algum eleitor. O envelope devera ser lacrado no ato.
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IV - Voto em separado

O eleitor devera colocar a cédula em envelope pequeno. Esse envelope devera ser
lacrado na presenca do eleitor. Em seguida o mesario coloca esse envelope pequeno dentro
de um envelope maior onde devera ser escrito 0 nome do eleitor € o motivo do voto em
separado. Nas costas do (2°) envelope deveréo ser apostas as assinaturas do Presidente e de
um secretario. O eleitor deposita na urna o envelope com o seu voto.

V - Contagem de voto em separado

Ao ser aberta a urna, os votos em separado serdo analisados antes dos demais e a
Comissdo Central Eleitoral decidira sobre sua validade. Os votos validos serdo colocados
novamente na urna para ndo serem identificados.

Atencao:
Caso algum voto em separado seja depositado na urna fora do envelope,
junto com os demais, a ocorréncia devera ser registrada na ata da eleicio e a Comissdo
Central Eleitoral decidira o caso.

VI - Fiscais

Serdo dois por candidato, mas apenas um por vez entrara nas dependéncias, podendo
transitar rapidamente na sala de votagéo. N3o pode haver material de propaganda no local.
Os fiscais deverdo auxiliar os eleitores, fora do prédio, os fiscais deverdo ser identificados
com cracha onde constara FISCAL.

VII - Candidatos

Os candidatos podem entrar no local de votagdo, rapidamente, um por vez.

VIII - Suplentes dos mesarios

Tém uma fungdo muito importante. Cabe aos suplentes verificar durante todo o dia de
eleicdo, se ndo esta havendo qualquer tipo de propaganda dentro da cabine de votagdo;
arrumar a fila; manter a ordem; nio permitir manifestagdes ou comicios dentro da sala de
votagdo. Deve o suplente ficar perto da urna, acompanhando o processo, substituindo o
Presidente ou Secretario na sua auséncia.

A critério do Presidente, os suplentes se encarregardo de distribuir senha do ultimo
para o primeiro eleitor, no horério de fechamento da elei¢do (17:00 horas).






IX - Seguranca

A Guarda Civil Metropolitana e a Policia Militar foram solicitadas para atuar no dia
11/11/95, nos locais de votag@o e apuragao.

X - Modelo da Cédula

O modelo da cédula sera publicado em D.OM.. Serdo distribuidas as cédulas
necessarias para todos os Postos. Os pacotes sido de 100 (cem) cédulas.

Havera também mapa oficial da cidade com ruas, a ser utilizado na sede do Conselho
Tutelar.

X1 - Desisténcia de Candidatos
Devera ser feita com carta dirigida ao Conselho Municipal.

Listagem dos candidatos deverd ser afixada fora do local de votagdo. Qualquer
duavida do eleitor, encaminha-lo para consultar a listagem.
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0 Ministério Piblico através do eminente Dr. Munir
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