PROCESSO ELEITORAL — 2002

ELEICOES PARA O 4° (QUARTO) MANDATO DE

CONSELHEIROS TUTELARES

CONSELHOS TUTELARES DO MUNICIPIO DE SAQ PAULO

MANUAL DE INSTRUCOES

INTRODUGAO

Data da eleicao: 17.02.2002

Local ou pontos de votacado: estabelecimentos publicos municipais relacionados
no anexo unico integrante do Decreto municipal a ser publicado em DOM.

Horario de inicio: 08h

Horario de encerramento: 17h

1. Da Organizagao:

1.1. O processo eleitoral em questao contara com a seguinte estrutura:

a) 01 (uma) Comissao Central Eleitoral composta por 06 (seis) representantes
do Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente e 02 (dois)
representantes do Férum Municipal de Defesa dos Direitos da Crianga e do
Adolescente, conforme constou do art. 2° da Resolugdo 64/CMDCA/02,
publicada em DOM no dia 08/01/2002, e em publicagdes anteriores;

b) 02 (duas) Subcomissdes tematicas compostas por atores sociais entre os
mais diversos agentes de promogao, defesa e controle social, responsaveis
pela garantia dos direitos da crianca e do adolescente do Municipio:
Subcomisséo de Comunicagao Social e Subcomissao de Apoio Estratégico
e Juridico;

C) 34 (trinta e quatro) Subcomissées Eleitorais Regionais, compostas por 03
(trés) representantes do governo, indicados pelo governo local, e 03 (trés)
representantes da sociedade civil, indicados pelo Férum Regional de
Defesa da Crianga e do Adolescente das respectivas regides e, na sua
auséncia, pelo Férum Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente.
As subcomissbes terdo sede nas Administracoes Regionais
correspondentes aos Conselhos Tutelares que aquelas compreendam. A
discriminacdo das subcomissdes e a de seus integrantes sera feita por
meio de listagem a ser afixada na sede da Comiss&o Eleitoral Central, na
Rua da Figueira, 77, telefone 227-6971, ramal 2287, e publicada em DOM:;
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2.2. Compete a Subcomissao Tematica de Comunicagéo Social:

| — auxiliar na interlocugdo permanente, através dos foruns, associagoes,
sindicatos, ONGs e midia em geral;

Il — favorecer a democratizagdo das informagdes e divulgagao do pleito
eleitoral;

Il — elaborar juntamente com o Governo Municipal 0 material de divulgacéo e o
plano de comunicagéo referente as eleigbes.

2.3. Compete a Subcomissdo Tematica de Apoio Estratégico e Juridico:

| — contribuir na realizag&o, em todo o Municipio, de campanha de divulgagao
das eleicdes dos Conselheiros Tutelares, auxiliando e provocando a midia
escrita, falada e televisionada para esclarecimento e articulacao da sociedade
em relagao a importancia dos Conselhos Tutelares;

Il — acompanhar a complexidade juridico-social e politica do processo eleitoral,
e fortalecer os respectivos canais institucionais de formulagao, deliberagao e
fiscalizagao;

2.4. Compete as Subcomissoes Eleitorais Regionais:

| — auxiliar a Comissao Eleitoral Central na organizagdo e acompanhamento de
todo o processo eleitoral em suas respectivas regides;

Il — cadastrar fiscais indicados pelos candidatos e encaminhar a respectiva
listagem a Comissao Eleitoral Central;

Il — auxiliar, em suas respectivas regides, na implementagao da estrutura
necessaria para a realizagao das eleigoes;

IV— dirimir davidas ou ocorréncias que chegarem ao seu conhecimento através
dos membros da mesa e durante o processo eleitoral em suas respectivas
regies, e, quando for o caso, submeter referidas ocorréncias & apreciagéo da
Comissao Eleitoral Central;

V — promover debates entre os candidatos.

2.5. Compete ao Presidente da mesa:

I — comparecer ao local de votagdo para o qual foi designado, no dia da
eleicao, até as 7h30, com todo o material necessario a eleicao: cédulas oficiais
(caso a eleigao seja manual), pastas da Comissao Eleitoral Central contendo
modelo de atas de eleigao, canetas, carimbos e almofadas com tinta, folhas de
sulfite, crachas de identificagdo dos membros que trabalhardo durante o
processo eleitoral, listas de fiscais e, caso a eleigdo seja manual, devera
comparecer também com as urnas, devidamente lacradas:






Il — Substituir o 1° Mesario, quando este estiver ausente ou substituindo o
Presidente, sendo substituido por suplente constante da lista de servidores
publicos municipais publicada em DOM, consignando em ata referida
substituicdo com a identificacio do substituto mediante anotacao de seu nome
e RG ou numero do titulo de eleitor tanto em ata como em cracha provisorio;

Il - auxiliar o presidente na verificagdo dos equipamentos e materiais na sala
de votacao;

IV — verificar e orientar a circulagao interna dos eleitores na sala de votagao;

V — consignar em ata qualquer ocorréncia em desconformidade com as regras
estabelecidas neste manual.

2.8. Compete aos organizadores de fila:

| — organizar e manter a ordem da fila de eleitores, orientando a entrada dos
eleitores na sala de votagao, conferindo previamente seus documentos,
priorizando o acesso de idosos, gestantes, pessoas portando criangas de colo
e portadores de deficiéncias;

Il — distribuir senhas aos eleitores que estiverem na fila de votagdo as 17h e
que tenham chegado até este horario, no sentido do fim para o comeco da fila.

3. Do material de eleigao

3.1. O TRE, por meio de convénio a ser firmado com o Municipio, podera
fornecer a listagem dos eleitores do Municipio de Sao Paulo, subdividida por
sessOes eleitorais, para possibilitar a identificagdo dos eleitores de cada
Conselho Tutelar.

3.2. O TRE fornecera ainda as urnas, disponibilizando também pessoal para
treinamento dos servidores plblicos municipais que trabalhardo nas eleicdes e
apuragao, bem como pessoal para dar suporte técnico no que se refere a
eventuais problemas com urnas eletronicas.

3.3. As cédulas de votagdo deverdo estar rubricadas pelo Presidente e pelos
Mesarios para que sejam consideradas validas.

4. Dos eleitores

4.1. O eleitor podera votar em até 05 (cinco) candidatos para o Conselho
Tutelar da regido de seu domicilio eleitoral, de acordo com a listagem
dos locais de votagdo a ser publicada em DOM e amplamente
divulgada.






6.3.1. A mesa recebera a cédula a ser substituida e entregara em seguida a

6.4.

nova cedula ao eleitor, registrando a ocorréncia em ata e rasgando
imediatamente a ceédula invalidada, que devera ser depositada em
envelope a parte mantido com os demais documentos da eleicao.

Sera considerado nulo o voto que contiver indicagdo de mais de 05
(cinco) candidatos, tiver rasura de qualquer natureza, estiver ilegivel ou
que nao identifique claramente a intengao do eleitor.

7. Da Fiscalizagao

7.1.

7.2.

1.3,

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

O candidato regularmente inscrito podera fiscalizar todo o processo
eleitoral, sendo-lhe permitida a formulagdo de impugnagdes, que
deverdao ser registradas em ata pelos membros da mesa, e a
interposigcao de recursos por escrito a Comisséao Eleitoral Central.

E facultada ao candidato regularmente inscrito a indicagdo de no
maximo 04 (quatro) fiscais para auxilia-lo. Os fiscais indicados deverao
ser inscritos junto a Subcomissao Eleitoral Regional da regido a que
concorra o candidato, na sede da mesma, no periodo de 28/01/2002 a
01/02/2002, das 09h as 17h.

Os candidatos bem como os fiscais inscritos deverdo permanecer
munidos de documento de identificacdo (RG) durante o periodo de
votagdo. Quando de sua chegada aos locais de votagdo, deverdo
apresentar seu RG ao Presidente da mesa eleitoral, bem como
permanecer com crachas durante as eleigbes e apuragao.

Havera revezamento de fiscais nos locais de votacdo, controlado pelo
Presidente da mesa, sendo permitida a presenga de no maximo (04)
fiscais de candidatos diferentes em cada sala, pelo periodo de no
maximo 15 (quinze) minutos para cada fiscal.

Nos locais de votagao, quando necessario, os fiscais deverao reportar-
se somente aos membros da mesa, sendo vedada qualquer
comunicagado com os eleitores.

Os fiscais deverado zelar pelo bom andamento do processo eleitoral,
mantendo a ordem e o decoro, respeitando eleitores e os integrantes da
organizagao.

O fiscal que obstar o bom andamento das eleigées podera ser retirado
da sala pelo Presidente da mesa, que registrara a ocorréncia em ata. O
fiscal retirado da sala ndo mais podera retornar ao recinto.






indicados nos itens 84 e 8.5 com as assinaturas e rubricas
necessarias, conduzira tudo, acompanhado de pessoal da Guarda Civil
de Sao Paulo destacado para acompanhar as eleicbes, ao local de
reunido dos resultados da apuragdo, devendo ser recebido pela
Comissao Eleitoral Central, que registrara a chegada das urnas e do
material, indicando inclusive sua procedéncia e horario de chegada.

8.7. Caso a votagdo seja manual, as urnas e o material de eleicao, apés o
encerramento da votacao, ficardo sob responsabilidade do Presidente
da mesa, que conduzira, juntamente com a Guarda Civil de Sao Paulo,
aos locais de apuragéao a ser amplamente divulgado. A recepgcao desse
material sera feita pela Subcomissao Eleitoral Regional, que registrara
sua procedéncia e horario de chegada.

9. Da organizagao da apuragao

9.1. A apuragéo eletrdnica tera inicio as 18h do préprio dia 17/02/2002. Caso a
apuracao seja manual, a mesma ocorrera no dia 18/02/2002, a partir das 9h,
em locais previamente definidos, cuja listagem sera publicada em DOM.

9.2. No caso de apuragao eletronica, a totalizagio dos resultados de apuragio
sera centralizada em local a ser previamente definido e amplamente divulgado.

9.3. Caso a apuragao seja manual, esta sera descentralizada nas regides,
organizadas em 03 (trés) mesas apuradoras correspondentes a cada Conselho
Tutelar.

9.4. No caso de apuragdo manual, cada mesa apuradora devera estar
previamente equipada com o material necessario & apuragdo: canetas
esferograficas e hidrograficas vermelhas, réguas, planilhas de apuragao,
pastas, atas e boletins de apuragao.

9.5. As mesas apuradoras serdo compostas por 03 (trés) servidores publicos
municipais convocados e inscritos previamente.

9.6. No local de apuragao sera permitida apenas a entrada dos candidatos, dos
fiscais inscritos, dos membros da Comissdo Eleitoral Central e das
Subcomissdes Eleitorais Regionais, de representantes do Ministério Publico do
Estado de Sao Paulo, dos conselheiros do CMDCA , dos integrantes das
mesas apuradoras e demais servidores publicos municipais devidamente
credenciados para trabalhar nas eleigées.
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10.3. Os procedimentos abaixo descritos ocorrerao tanto no caso de votacao
manual como no caso de votagao eletrénica:

10.3.1. Boletins de urna: as mesas apuradoras deverao preencher os boletins
de apuragao, indicando o numero de votantes e suas respectivas regidoes
eleitorais, o local em que funcionou a mesa receptora de votos, o numero de
votos para cada candidato, o nimero de votos brancos, nulos, validos e
invalidos, bem como o nimero de votos impugnados.

10.3.2. Os boletins de uma deverdao ser assinados e rubricados pelos
componentes da mesa de apuragéo, devendo ser entregues as respectivas
Subcomissdes Regionais, permanecendo acessiveis a candidatos e fiscais.

10.3.3. Atas de apuracéo: as atas de apuragdo, com todas as ocorréncias
registradas, deverao ser anexadas as respectivas urnas ou disquetes.

10.3.4. Planilhas de apuragdo: as mesas apuradoras deverao preencher as
planilhas de apuragéo, indicando a totalizagido dos votos validos, invalidos,
nulos e em branco.

10.3.5. Entrega das planilhas e boletins de apuragdo, bem como de todo o
material da apuragdo, as Subcomissbes Eleitorais Regionais, quando
encerrada a apuragao.

10.3.6. As Subcomissdes Eleitorais Regionais, acompanhadas de pessoal da
Guarda Civil de Sao Paulo, entregarao o material mencionado no item 10.3.5 a
Comissao Eleitoral Central, na Rua da Figueira, 77.

10.3.7. Divulgagéo dos resultados dos recursos, devidamente publicados em
DOM.

10.3.8. Divulgagao do resultado final das eleigdes, devidamente publicado em
DOM.

10.4. A Comissé&o Eleitoral Central disponibilizar4 material impresso contendo
orientagdo sobre detalhes de procedimentos das eleicées ao Governo Local e
as Subcomissdes Eleitorais, que se encarregardo de distribuir esse material
aos trabalhadores na eleigao.
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13. Disposigoes Gerais

13.1. Tanto na mesa receptora como na mesa apuradora, o Presidente
autorizara a saida dos mesarios, alternadamente, por 40 (quarenta) minutos,
para refeicdo, designando suplentes para substituicdo provisoria. Ao
Presidente também sera permitido ausentar-se por 40 (quarenta) minutos, em
horario alternado com o horario de saida de cada mesario, sendo substituido
por um dos mesarios e o mesario por suplente.

13.2. Nao sera permitida boca de urna em nenhuma hipétese.

13.3. Fica expressamente vedado o transporte de eleitores por candidatos,
fiscais e demais pessoas ligadas aos candidatos e instituicbes de qualquer
natureza, de forma a tumultuar o regular andamento da votagao, sob pena de
os eleitores transportados ficarem impedidos de votar.

13.4. Caso a votagdo ou a apuracdo eletrénica sejam obstados por falhas
técnicas ou circunstancias imprevisiveis, as eleicbes e apuragdo serdo
adaptadas ao procedimento previsto neste manual.

13.5. Compete & Comissao Eleitoral Central decidir os casos omissos e acolher
possiveis desisténcias.

13.6. Qualquer cidadao é parte legitima para denunciar irregularidades como
compra de votos e corrupgao eleitoral, irregularidades essas que sujeitarao o
candidato as penalidades previstas na lei 9840/99, no Codigo Penal e no
Cadigo Eleitoral. Essas denuncias, acompanhadas de prova ou testemunha
poderao ser feitas & Comissao Eleitoral Central e ao Ministério Publico.

13.7. Havera uma secgao eleitoral especial situada na Rua da Figueira, 77,
onde poderao votar os eleitores deficientes visuais.

13.7. Esclarecimentos adicionais poderdo ser obtidos junto & Comissao
Eleitoral Central, situada na Rua da Figueira, 77, telefone: 227-6971, ramal
2287.

Séao Paulo, 11 de janeiro de 2002
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