ORIENTAGOES PARA O TRABALHO DAS = T
SUB-COMISSOES ELEITORAIS e

PARA A ORGANIZACAO PREVIA DAS ELEICOES

Cada sub- comissao eleitoral tera na administracao regional da prefeitura municipal a
sua sede central como base para sua organizacao durante a eleigao e devera:

e Oferecer previamente a cada candidato da sua area de atuagao os pontos de
votagao

e Informar aos candidatos sobre a rotina do processo eleitoral

e Esclarecer sobre o manual de votacao

e Informar sobre o processo de apuragao

e Dirimir davidas quanto aos processos de impugnagao

e Informar a estrutura de organizagao das eleicdes

e Fixar em pontos de grande evidéncia e confluéncia, cartazes e materiais de
divulgacao das eleigdes e dos pontos de votacao

e (Cadastrar os fiscais de candidatos

DA ORGANIZAGCAO E COMPETENCIA DAS SUB-COMISSOES NA ELEICAO

Cada sub-comissao devera :

e Escolher e definir entre si o delegado da eleigao

e Manter informada a comissao sobre o andamento da eleicao

* Atender e prestar as informagdes necessarias & promotoria publica

* Atender e orientar os candidatos a respeito do processo eleitoral

» Contribuir com a fiscalizacdo de a¢des nao permitidas ao processo eleitoral como:
boca de urna nas dependéncias internas da votagao, o transporte de eleitor, e/ou
qualquer agao de intimidagao do eleitor e/ou de coergao do exercicio do voto livre

 Contribuir para o rdpido acesso de eleitores maiores de 65 anos ou portadores de
qualquer tipo de deficiéncia, bem como gestantes e pessoas com criangas no colo

e Receber e guardar as frutas que deverao ser distribuidas para os mesarios, os
presidentes de mesa e os organizadores de filas no meio da manhi e no meio da
tarde

* Receber e distribuir os lanches para os mesarios, os presidentes e os organizadores
de fila entre as 11horas e as 13 horas.]

 Orientar durante as elei¢des os papeis do mesario do presidente da mesa e do
fiscal de fila

* Contribuir de todas as maneiras para a manutengdo da ordem durante o processo
eleitoral, orientando a guarda municipal para proceder em qualquer evento que
assim se fizer necessario
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e Acessar os telefones da comissao eleitoral central
» Coordenar a utilizacao do carro que ficara a disposicdo da sub-comissao

DA ROTINA DAS ELEICOES

A comiss3o eleitoral informara a quem interessar possa, sobre o material de votagdo que ficara na
administragdo regional, onde os presidentes de mesa de cada conselho tutelar deverio retirar e
levar ate o local de votagdo no carro disponivel da sub-comissdo. Esse material sera constituido
por:

e Umna fechada

e Folha de votantes

e Ata da eleigio

e (Cedulas de votagdo

e Manual de votagao

e (Caneta

e Papel para lacre da urna

e Fita crepe

O presidente da mesa de votagao a vista de fiscais e testemunhas presente as quais ele anotara o
nome endereco e RG, mostrara a urna vazia e o material e logo em seguida assinara as cédulas e
dara inicio ao processo eleitoral

O processo eleitoral tera inicio com o eleitor apresentando ao 1° mesirio o comprovante de
endereco e 0 RG que, apos ser conferido devera ser indicado ao outro mesario que lhe apresentara
a lista de votantes, onde 0 mesmo devera apor 0 nome em letra de forma na primeira coluna; a
assinatura na segunda coluna; o enderego na terceira coluna e finalmente 0 RG ou o n° da carteira
profissional se for o caso. Em seguida o presidente entregara ao eleitor a cédula ja assinada. Por
fim, 0 mesario orientara o eleitor a se dirigir 4 cabine para votar e o proprio eleitor colocara o voto
na uma

Caso o presidente ou algum dos mesarios nio compareca ao local de votagio a sub-comissio
assumira até que outra pessoa devidamente habilitada assuma a posigdo.

Ao final da votagio o presidente da mesa relatari a eleicdo observando a hora de inicio da votagio

o numero de votantes a hora do encerramento e todo e qualquer evento que acontega no local de
votagao.

A Comissao Eleitoral
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