) Cdmara Municipal de Sdo Paulo

INSTRUMENTAL DE LEVANTAMENTO SITUACIONAL

ORGAO: CONSELHO TUTELAR

1) Recursos Humanos

1.1. Existe? ( ) Sim ( ) Nao
1.2. Quantos, qual o cargo e respectiva fungao?

1.3. O servidor (funcionario e/ou prestador de servigos) possui qualificacado profissional
adequada?

g P % it GO ( ) Nao
1.3.2. Especifique o treinamento necessario:

1.4. Identifica necessidade de outro tipo de profissional?
141.( )Sim () Nao
1.4.2. Qual?

2) Recursos Fisicos

2.1. Quantas salas de atendimento?

\

2.2. Existe a privacidade adequada ao tipo de atendimento?

2.3. Descreva a condicgao ideal ao atendimento relativo a privacidade:
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2.4. Condicoes de iluminacao:

( ) Otimo ( )Bom () Regular ( )Péssimo
2.5.Condigdes de ventilagao:
() Otimo ( )Bom () Regular ( )Péssimo
2.6.Existe? '
2.6.1.Sala de Espera: () Sim ( )}Nao
Observagoes:
2.6.2.Recepcao: ( )Sim () Néao
Observagdes:
2.6.3.Sala de reuniao: . ( )Sim () Nao
Observagoes:

2.6.4.Espaco para desenvolvimento de atividades administrativas: () Sim () Nao
Observagoes:

2.6.5 Banheiro:

- Existe? () Sim ( ) Nao
- Masculino e Feminino? () Sim () Nao
- Uso exclusivo? () Sim ( ) Nao
- Higienizagao adequada? () Sim () Nao

Sugestodes:
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Y Camara Municipal de Sdo Paulo

2.6.6.Existem placas indicativas para localizagao do Conselho Tutelar?
( )Sim ( ) Nao
-Caso sim, estdo em numero suficientes?
( )Sim ( )Nao
-Afixadas nos pontos estratégicos?
( )Sim ( )Nao
Sugestdes:

3. Equipamentos

3.1. Descreva bens moveis permanentes (mesa, cadeira, armario, outros)
disponibilizados:

3.1.1. Computador:

Existe? ( )Sim () Nao
Quantos?
Funcionando? ( ) Sim ( ) Nao

3.1.2. Impressora:

Existe? ( )Sim ( ) Nao
Quantas?
Funcionando? ( )Sim ( )Nao

Periodicidade de reposigao de tinta?
() Suficiente () Insuficiente () Nao existe
Observacodes:

3.1.3. Copiadora:
Existe? ( )Sim () Nao
Caso nao, qual o procedimento adotado pelo Conselho Tutelar?
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Sugestoes:

3.1.4. Fax Simile:
Existe? ( )Sim ( )Nao
Caso nao, qual o procedimento adotado pelo Conselho Tutelar?

Sugestoes:

3.1.5. Telefone:

Existe? ( )Sim () Nao
Numero de Linhas Telefonicas disponiveis:

Utilizado para ligagdes:

- para telefone movel/ celular: () Sim () Nao
- para telefone fixo de outro municipio ( )Sim () Nao
- para telefone moével/celular, de outro municipio ( )Sim ( ) Nao
Autorizado o recebimento de ligacGes a cobrar? ( )Sim () Nao

Como ocorre a prestagdo de contas do servigo utilizado?

3.2. Descreva os bens moveis permanentes necessarios (caso o disponibilizado seja
inadequado ou insuficiente):
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'Cdmara Municipal de Sdo Paulo

3.3. Descreva bens dz consumo permanentes (grampeador, furador, outros)
disponibilizados:

3.4. Descreva bens de consumo permanentes necessarios (caso o disponibilizado seja
inadequado ou insuficiente):

3.5. Material de escritorio (papel sulfite, lapis, caneta, tinta para impressora, outros):
() Suficiente ( )Insuficiente () Nao existe

Observacgoes:

3.6.Material de Limpeza:
() Suficiente () Insuficiente () Nao exisie

Observacgées:

4. Manutencao

4.1. Dos equipamentos:
Existe? ( )Sim ( ) Nao
Caso nao, qual o procedimento adotado pelo Conselho Tutelar?
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4.2. Conservacgao do espaco fisico:

Limpeza: ( )Sim ( ) Nao
Caso nao,qual o procedimento adotade pelo Censelho Tutelar?

Recolhimento de lixo: ( )Sim ( ) Nao
Caso nao, qual o procedimento adotado pelo Conselho Tutelar?

4.3. Veiculo:
Periodicidade de revisao:

Fiscalizacdo de Seguro:

5. Transporte

Existe veiculo a disposicao do Conselho Tutelar?

( ) Sim ( ) Nao
Uso exclusivo? ( )Sim () Nao
Diariamente? () Sim ( ) Nao
Segunda a segunda- feira? () Sim () Nao

Qual o modelo e marca do veiculo?

Quantos motoristas?

Qual a jornada de trabalho?
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Camara Municipal de Sdo Paulo

Quem confecciona a escala de trabalho do motorista?

O veiculo esta locado por qual Secretaria Municipal?

O veiculo esta autorizado a transitar fora do municipio?
() Sim ( ) Nao

Em que situagcbes? E quais os procedimentos?

Caso o veiculo nao seja autorizado a transitar fora do municipio, existe recurso financeiro,
viabilizado pelo municipio, para a execugao do atendimento?

Sugestdes:

6) Plantoes

Este Conselho Tutelar realiza plantoes? ( )Sim ( ) Nao
Caso sim: - Qual local?
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- Existe estrutura adequada para as atividades a serem desenvolvidas?

- Veiculo e motorista disponibilizado?

Quais os impedimentos para que o plantdo comece a funcionar?

7. Quantidade de Conselheiros Tutelares

Qual o total de Conselheiros tutelares, em exercicio neste Conselho Tutelar?
(YUm ( )Dois ( )Trés ( )Quatro ( )Cinco

8. Capacitacao / SIPIA

Existe agendamento para capacitagao dos novos Conselheiros Tutelares?
() Sim ( ) Nao .

Caso sim, quando?

9. Remuneragao dos Conselheiros Tutelares

- Qual o valor recebido?
- Existem descontos? ( )Sim () Nao
Caso sim,quais?

Sugestodes:

Observacao: Caso ocorram duvidas no momento do preenchimento, por favor contatar —
Comissao Extraordinaria Permanente de Defesa da Crianga e do Adolescente. Fone:
68244078 - A/C: Elizete (Cel: 9145.7210).
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