¢ /

! ORI_ENTAC(')ES PARA O _PROCESSO ELEITORAL
I ACAO DAS SUBCOMISSOES
| PARA A ORGANIZAGCAO PREVIA DAS ELEICOES
As subcomissdes eleitorais regionais. sdo responsaveis, em
cooperagdo com a comissdo eleitoral central, pela organizagao
e acompanhamento de todo o processo éleitoral em suas res-
pectivas regides. :
Cada subcomissio eleitoral teré na administragdo regional da
prefeitura municipal a sua sede central como base para sua or-
ganizagdo durante a eleigdo e devera:
| Participar das reunides feitas com a comissdo central, a fim de
obter todas as informagdes necessarias que devera disponibi-
lizar a candidatos e eleitores
Esclarecer duvidas referentes ao manual das eleigdes
Informar aos candidatos sobre a rotina do processo eleitoral
Oferecer previamente aos candidatos desua rea de atuagdo
informagdes sobre os pontos de votagdo
Cadastrar os fiscais indicados pelos candidatos
Informar sobre.o processo de apuragdo e totalizagio dos votos
Fixar, em pontos de grande evidéncia e confluéncia, cartazes e
materiais de divulgagdo das eleigdes e dos pontos de votagio
Distribuir aos candidatos o matenal de divulgagdo das eleigdes
destinado aos mesmos
Dirimir dividas ocorridas durante as elei¢des e encaminhar
questdes pendentes que ndo puder solucionar a comisséo cen-
+ tral
. Retirar e distribuir os crachas de mesarios e de fiscais
DA ORGANIZAGAO E COMPETENCIA DAS SUBCO-
MISSOES NA ELEICAO :
Cada subcomissdo deverd :
Escolher e definir, entre os membros da subcomlssao, o dele-
gado da eleigdo
Manter informada a comissio central sobre 0 andamento da
eleigdo
Atender e prestar as mformagoes necessarias a promotoria pi-
. blica

0 processo eleitoral

Contribuir com a fiscalizagdo de agSes ndo permitidas neste
processo eleitoral como: boca de ma nas dependéncias in-
ternas dos locais de votagdo, transporte de eleitor e/ou qual-
quer agdo de intimidagdo do eleitor e/ou de coergéo do exer-
cicio do voto livre i )

Contribuir para o rapido acesso de eleitores maiores de 65
anos ou portadores de qualquer tipo de deficiéncia, bem como
gestantes e pessoas com criangas de colo .~

Receber, conferir e assinar, as 7 horas da manhi, o matenal de
eleigdo e fazer a entrega ao pre51dente da mesaem cada ponto
de votagdo

Contribuir com a orientagdo aos servidores que trabalhardo nas
eleigdes sobre os papéis dos mesérios, do presndente da mesa e
do organizador de fila

Contribuir de todas as maneiras para a manutengdo da ordem
durante o processo eleitoral, orientando a guarda municipal
para proceder em qualquer evento que assim se fizer neces-
sario

Acompanhar a distribuigdo de cédulas da Administragdo Re-
gional até a sessdo, caso a eleigdo, em alguma sessdo, tenha

que ser manual, comunicando imediatamente & comissdo cen-

tral

Acessar os telefones da comissdo eleitoral central quando al- -

guma ocorréncia ndo puder ser solucionada pela subcomissdo’

ORIENTACOES PARA O PROCESSO ELEITORAL

. As eleigdes Para Conselheiros Tutelares serdo realizadas
através de convénio celebrado entre PMSP e TRE, o que ga-
rantird a votagdo por meio de urnas eletronicas
A totalizagio dos resultados eleitorais -ocorrerd no mesmo dia
de forma centralizada em tinico ]ocal a ser amplamente divul-
gado.

" Cada candidato tera 01 fiscal por ponto de votagdo, que poderd
permanecer por 15 (quinze) minutos em cada sesséo, em reve-
zamento com os demais fiscais. s
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i Atender e oriemar os candidatos e fiscais dos candidatos sobre.

. .

A mesa eleitoral sera composta de 01- presidente, um 1° me-
sario e um 2° meséario. Cada mesa eleitoral sera responsavel
por uma Unica urna, podendo haver mais de uma urna por
ponto de votagdo.

Cada ponto de votagdo teré ainda um organizador de fila, um
técnico do TRE e mais a presenga de:GCM para auxiliar na or-
ganizagio

Cabe ao Presidente:

Verificar a conformidade dos equipamentos e materiais neces-
sarios as eleigdes

Substituir o primeiro mesario pelo segundo quando aquele es-
tiver ausente

Substituir o segundo mesério ou o organizador de fila por su-
plentes quando estes estiverem ausentes

Distribuir material informativo aos mesérios € aos organlza—
dores de fila

A vista dos fiscais e mesarios presentes, cujos nomes, RG e

_endereco serdo anotados em ata, mostrar a zerézima gerada :
pela urna eletrdnica, ou se.for o caso, a umna de lona vazia, as-

sinar as cédulas e em seguida dar por iniciada a eleigdo;
Orientar o eleitor quanto a possibilidade de votar em menos de
05 (cinco) candidatos e votar em branco nas demais possibili-
dade de voto até completar 05 (cinco).

Entregar a cédula carimbada, assinada e vincada se for o caso;
Acompanhar o técnico do TRE quando houver problemas com
a urna eletrdnica ou o disquete

Dar por encerrada a votagdo quando o {iltimo eleitor presente
até as 17hs que esteja com a senha exercer o direito do voto

* Conferir o nimero de votantes através do cademo eleitaral € o

registro de votantes no boletim de urna $

Determinar a retirada do recinto do fiscal que tumultuar o bom
andamento dos eleigdes ou infringir as disposigdes do manual
das eleigoes

Retirar o disquete e lacrar em envelope Juntamente com uma
copia do boletim de umna ¢ a ata da eleigdo, entregando refe-

rido envelope ao presndente responsavel pelo transporte dos

envelopes

Guardar em envelope branco separadamente 01 (um) boletim
de urna que ser afixado na administragéo regional

Redigir a ata da eleigdo considerando o inicio da mesma, o na-
mero de eleitores e os eventos que por ventura venham a
ocorrer e 0 término do processo eleitoral

O presidente responsavel pelo transporte. dos disquetes devera
entregar os mesmos ao Administrador Reglonal de'sua reglao
Papel do 1° Mesério:

Auxiliar o presidente na verificagdo dos equipamentos e mate-
riais necessarios as eleigoes

Identificar o eleitor no cademo eleitoral, através do titulo de
eleitor ou protocolo emitido pelo cartério eleitoral até o dia 30
de novembro de 2001, RG ou documentaqao original com
foto.

Solicitar a assinatura do eleltor no caderno eleitoral’

Substituir o presidente em sua auséncia, sendo substituido pelo
2° mesério

2° Mesario 3
Auxiliar o preSIdente na venﬁcacao dos equipamentos e mate-
riais necessarios as eleigoes

Substituir o primeiro mesario quando aquele estiver ausente,
sendo substituido por suplente

Orientar a presenga do fiscal na sessdo de votagdo, contro- .
lando o revezamento dos mesmos, autorizando a permanéncia

de 04 (quatro) fiscais a cada 15 (quinze) minutos

“ Orientar a circulagdo dos eleitores nas sessoes
- Contribuir para o bom andamento do processo de votacao na

sessdo eleitoral

Papel do Organizador de fila:

Organizar por ordem de chegada a fila de eleitores;

Conferir os documentos do eleitor previamente; .
Identificar o eleitor e verificar se aquele ¢ local correto para
ele votar através de publicagdo dos pontos de votagao;
Contribuir para o rapido acesso de eleitores maiores de 65
anos ou portadores de qualquer tipo de deficiéncia, bem como
gestames € pessoas com criangas no colo

Solicitar 4 guarda municipal a sua ajuda na organizagéo da fila °

e manutengdo da ordem.
Orientar o eleitor como votar, explicitando todo o processo
OUTROS ENCAMINHAMENTOS
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Em cada ponto de votag@o. constara catimbo, almofada, papel,
envelopes e fita crepe. :
Os servidores componentes de mesa estardo identificados por
crachés confeccionados por SGM
Os fiscais estardo identificados nos pontos de vomqao por cra-
chas confeccionados por SGM .
A Guarda Municipal guardaré cada ponto de votagio, tanto no

dia 13.04.2002 como no dia 14.04.2002, e disciplinara a dind-

mica da votagdo
Os eleitores votardo nos pontos de votagdo municipal, nos
quais estdo agregados e compreendidos os colégios eleltorals
do TRE.
Os eleitores identificardo os locais de votagdo por meio de pu-
blicagdo no DOM do dia 27 de margo que contém os colégios
eleitorais, zonas e sessdes do TRE relacxonadas aos pontos de
votagdo municipal
-A divulgagdo das eleigdes estara respondida pe]a contratagio
de uma assessoria de imprensa, da fixagdo de cartazes em 10.
300 o6nibus, em 55 estagdes de metrd, em toda a rede muni-
cipal e estadual de ensino entre outros locais
Havera senha para os eleitores que até as 17h estejam em fila
A votagdo serd das 8h as 17h, entretanto, as urnas eletronicas
estardo programadas para receber votos até as 20h
Cada subcomisséo eleitoral ter um delegado
Aos administradores regionais, na qualidade de representames
do Governo Municipal no ambito territorial delimitado pelas
divisas de suas respectivas Administragdes Regionais, fica
atribuida a responsabilidade pela recepgdo, guarda e devolugio
das umnas eletrdnicas fornecidas pelo Tribunal Regional Elei-
toral e, também; no caso de haver necessidade, das urnas de te-
cido, dos cadernos, cabines e cédulas eleitorais, bem como por
todo apoio necessario 4 realizagdo das eleigdes para 0 4° Man-
dato de Conselheiros Tutelares no Municipio de Sdo Paulo.
Os administradores regionais deverdo acompanhar o transporte
das urnas e a preparagdo das sessdes com o material necessario
no dia 13.04.2002. A retirada das urnas do TRE ser4 feita nos
Cartorios Eleitorais, no horario das 08 as 12h.”
A devolugdo das urnas nos locais onde foram retiradas
também serd acompanhada pelos administradores regionais e
ocorrera no proprio dia 14.04.2002, a partir das 18h.
Em cada ponto de votagio estara previamente definido o presi-
dente de mesa responsével pelo recolhimento dos disquetes,
boletins de urnas, atas, relagdo de votantes ( se for o-caso), ca-
dernos eleitorais e a sua entrega junto & administrago regional
que os encaminhara até a central de totalizagdo.
A junta que acompanhari a totalizagdo dos votos eletronicos
ou votos manuais, sera composta por 10 representantes, sendo
05 do govemno, previamente definidos, e 05 da sociedade civil
assim representada: 01 representante da OAB, 01 represen-
tante do Ministério Piblico, 01 representante do Forum Muni-
cipal, 01 representante do CMDCA e 01 representante do CO-
. NANDA, para acompanhar o processo de totalizagdo dos dls-
© quetes.
A junta apuradora de cédulas de votagdo serd composta por 10
representantes do governo municipal, previamente definidos.
Para garantia do funcionamento.das urnas eletronicas havera
01 técnico do TRE em cada ponto de votagdo e algumas urnas
eletronicas de contingéncia

ACOES DE APOIO DO GOVERNO LOCAL AS ELEL-
COES DE CONSELHEIROS TUTELARES

Respondendo pelo gabinete da prefeita o governo local,

através do Administrador Regional se responsabilizara:

Pela retirada das urnas eletrénicas junto aos cartérios eleitorais
acompanhados por uma escolta com guarnigio de 04 policiais |
da Guarda Civil de Sdo Paulo;

Pela instalagdo das urnas nas sessdes de votagdo nos pontos de
votagdo;

Pela liberagdo de servidores no dia 13 de abril para fazer a re-
cepgdo, instalagdo das urnas e lacre da porta da sessdo, que a
partir deste momento ser4 guardada pela guarda municipal;

pela devolugdo das umnas junto aos cartérios eleitorais apods o
encerramento das eleigdes

Pelo recolhimento e encaminhamento dos _disquetes e / ou
urnas com cédulas, a central de totalizagdo.

Pelos funcionarios que trabalhardo nas eleigdes como mesérios
presidentes de mesa e organizadores de filas liberando-os para
o treinamento em turmas nos dias 08 / 09 /10 de abril nos ho-

rarios de 09 as-11h; de 11h. a 01; de 01h as 14h; e de 14 as

16h., no CONAE -

Pela divulgagdo das eleigdes

Pela retirada do material de eleigdo que devera estar disponibi-
lizado no dia 12 de abril de 2002 no gabinete da prefeita na
sala 126 do anexo 01.

Constara do material de votagdo :

1. As urnas de lonas lacradas retlradas no cartorio eleltoral

2. A ata de votagio

3. Alista de Votantes ('caso haja eleigio manual)

4. A cédula de votagio( caso haja eleigio manual)

5. Carimbos e almofadas

6. Papel em branco

7. Caneta

8. Fita crepe

9. Etiquetas

10. Fita adesiva vermelha

11.0 manual das eleigées

12.0 envelope que devera conter ao fim da eleigdo: 01 copia
do boletim gerado pela umna, o disquete, a ata da eleigdo, o ca-
derno eleitoral e a lista de presenga caso utilize cédulas

* 13. As orientagdes de rotina eleitoral
| Para apoio ao processo-eleitoral o poder local disponibilizara:

os veiculos para atender as demandas de retirada e distribuigio
de urnas no dia 13 de 04., recolhimento e devolugdo das

i mesmas aos cartorios eleitorais no dia 14 de abril a partir das

17.30hs.

01 sala com telefone na sede da administragdo regional e 02

carros que atenderdo a promotoria piblica que fiscalizara o
processo eleitoral

também ficard depositado na sede do governo local o kit de
lanches das subcomissdes eleitorais

As cédulas ¢ umnas de lona caso seja necessario a sua utlll-
zagdo

O governo Municipal solicita ainda que o poder local exerga o
papel de fiscalizador do processo eleitoral, € para tanto devera
denunciar qualquer irregularidade a comissio central e & pro-
motoria publica.

AGOES DE APOIO DA GUARDA MUNICIPAL AO
PROCESSO ELEITORAL .
Acompanbhar a retirada das urnas pela Administragdo Regional
com guarnigdo de 04 policiais

Acompanhar a instalagdo das urnas nas sessdes em todos os
pontos de votagdo ,

Guardar as urnas nos.pontos de votagio a partir do dia 13 de
abril a partir das 08 hs. } )

Guardar os materiais de votagdo na administragio regional
Manter guarda nos pontos de votagio no dia da eleigio
Orientar a fila de eleitores Juntamenle com o organizador de
fila

Contribuir de todas as maneiras para a disciplina das eleicbes
Coibir a boca de uma a menos de 150m do ponto de votagdo
autorizar a entrada de fiscais atendendo a sohcllacao do orga-
nizador de fila ou da subcomissio

Acompanhar o presidente de mesa responsavel pelo encami-
nhamento do disquete ata a administrago regional

Acompanhar os disquetes juntamente com o Admmlstrador '

Regional até a central de totalizagdo

-Acompanhar a devolugdo das urnas logo apds o encerramento

da eleigdo
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