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MANUAL DE INSTRUCOES DO PROCESSO ELEITORAL DOS CONSELHOS
TUTELARES DO MUNICIPIO DE SAO PAULO
2001

INTRODUCAO

Data da Eleigdo: 11/11/2001
Horario de inicio: 08:00 horas
Horario de encerramento: 17:00 horas

1. Inicio dos trabalhos

I.I. ~ 7:30 horas - Comparecimento do Presidente, dos mesérios nomeados e do organizador de
fila;

1.2 O Presidente devera comparecer com o material de votagdo: urnas lacradas, folhas de
votagdo, cédulas oficiais e pastas da Comissdo Central Eleitoral, que conterdo as atas de
elei¢do, envelopes para votos em separado, canetas, almofada com tinta;

1.3.  Na auséncia de um dos mesarios nomeados, o Presidente podera substitui-lo por um dos
eleitores;
1.4. Na auséncia do Presidente, este sera substituido por um dos mesarios, devendo um dos

eleitores presentes compor a mesa eleitoral como mesario.

Observacoes:

a) Sdo componentes da mesa eleitoral: Presidente, 1° mesario e 2° mesario;

b) Os organizadores de fila, deverdo orientar os eleitores a sala de votagdo, conferir previamente seus
documentos e priorizar o acesso dos idosos, gestante e deficientes fisicos;

c) As Subcomissdes eleitorais regionais serdo compostas por 02 (dois) representantes do Governo
indicados pela Secretaria Municipal da Assisténcia Social-SAS e pela Secretaria Municipal da
Educagdo-SME e 03 (trés) representantes da Sociedade Civil, indicados pelo Forum Regional de
Defesa da Crianga e do Adolescente, que auxiliardo a Comiss@o Central Eleitoral na organizagio e
acompanhamento de todo o processo eleitoral nas regides onde estario sediados cada um dos 34
(trinta e quatro) Conselhos Tutelares.

Obs.: Cada Subcomissdo determinard a sua sede, que devera caracterizar-se como local para
centralizar os trabalhos na sua respectiva regido;

d) Nos postos de votagdo o Presidente devera encontrar as cabinas instaladas previamente, com
listagem dos candidatos da respectiva regido e caneta esferografica que devera ser presa no local.

e) Em caso de necessidade os membros da mesa deverdo recorrer 2 Subcomissdo Eleitoral ou a
Comissdo Central Eleitoral.

2. Distribuicio das Fungoes
2.1.  Compete ao Presidente da mesa:
2.1.1. Distribuir as fun¢des dos componentes da mesa;
2.1.2. Vincar e rubricar as cédulas. Cada bloco de cédulas tera o numero de 100 (cem),
devendo romper o lacre quando terminado o bloco anterior.

Obs.: todas as cédulas deverdo ser rubricadas pelo Presidente e pelo menos 1 (um) dos
mesarios para serem validadas:

— Compete aos mesarios:
2.2.1. - O primeiro mesdrio devera verificar a documentagio dos eleitores e auxilid-los na
assinatura da lista de presenga;
2.2.2. Ao segundo mesario cabera verificar e orientar a circulag@o interna dos eleitores na
sala de votagido.
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2.3. Nas mesas receptoras de votos serd permitida a fiscalizagdo da votagdo, a formulagdo de
protestos, impugnagdes, inclusive quanto a identidade do eleitor, devendo tudo ser registrado
em ata;

2.4. O eleitor votara na mesa receptora mais proxima de sua residéncia, podendo votar em até

cinco candidatos dessa mesma regido;

3. Identificacio dos eleitores:
3.1.  Para a identificag@o dos eleitores deverdo ser aceitos os seguintes documentos:
3.1.1. Cédula de Identidade ou Carteira Profissional.

4 - Documentos necessarios para a votagio:
4.1-  Todos os eleitores (cidaddos residentes no municipio com idade superior a 16 anos), deverio
apresentar o documento de identificagio e comprovante de residéncia original;

5. - Do Comprovante de Residéncia:

5.1-  Deverdo ser aceitos como comprovantes os seguintes documentos originais:
a) conta de luz, gas, telefone, expedida nos tltimos 03 (trés) meses de 2001,
correspondéncia bancaria, correspondéncia pessoal contrato de locagdo, contrato de
comodato, contrato de compra e venda, IPTU, declaracdo emitida por Instituicio em se
tratando de residéncia em 4rea de ocupagdo, devidamente subscrita por este, ou por alguém
que tenha poderem, sendo certo que este tultimo documento, quando apresentado devera ficar
retido.
Obs.: A Declaracdo emitida por institui¢do devera: conter n° do CNPJ, endereco e nome do
representante legal, devidamente subscrita por este, ou por alguém que tenha poderes. Este
documento, quando apresentado, devera ficar retido.

6 - Procedimentos

6.1- O mesario deverd verificar a documentagdo apresentada pelo eleitor e estando em
conformidade com o determinado, devera escrever em letra de forma o nome completo do
eleitor € o nimero do documento de identidade na lista de comparecimento, devendo o
mesmo assina-la.

Os analfabetos deverdo apor o polegar direito no local da assinatura.

6.2- O comprovante de residéncia original apresentado pelos eleitores da faixa etaria entre 16 anos
completos a 18 incompletos e de 70 anos completos em diante devera ser rubricado pelo
presidente ou por um dos mesarios, e ainda, devera ser colocado, no verso, o posto em que o
eleitor votou constando nome e RG.

6.3- O presidente devera entregar a cédula ja vincada ao eleitor. devolvendo-lhe o documento
apos a colocagdo da cédula na urna.

6.4 - Os eleitores poderdo votar somente no local de votagio mais proximo de sua residéncia,

considerando o mapeamento descrito no Comunicado 040/CMDCA/01]

Observacdes:

a) Nao poderdo votar os eleitores que nao apresentarem os documentos exigidos para a votagio;

b) Somente sera admitida a declarago de residéncia emitida pela Instituigdo quando esta contiver,
em seu bojo, a qualificagdo e o enderego de apenas um eleitor;

¢) Nao serdo aceitos de comprovantes de residéncia rasurados;

d) Observacio: os enderecos serdo conferidos através de consulta de mapeamento dos Distritos do
Municipio conforme listagem fornecida pela Comissdo Central Eleitoral através do Comunicado
040/CMDCA/01
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7 - Voto em Separado: _
Caso haja davida em relagdo a identidade ou residéncia do eleitor, que ndo possam ser sanadas no ato

da votagdo, seu voto sera colocado em envelope com a inscrigdo - EM SEPARADO - para posterior

analise. O Presidente da mesa anotara na Ata da Elei¢3o em espago reservado para a ocorréncia. O

Eleitor desse caso tera seu nome escrito em folha de votagdo especial, a qual serd colocada

juntamente com a cédula em envelope fechado (fornecido pela mesa) na urna.

7.1- Cabera a Comissdo Central Eleitoral a verificagdo posterior das ocorréncias, nos casos de

voto em separado.

7.2-  Nio hé voto em transito.

8 - Da Votacio

8.1 - Cada eleitor podera votar em até cinco candidatos.

8.2 - O eleitor podera escolher seus candidatos pelo nome e/ou pelo nimero registrado no ato da
inscrigéo.

8.3 - Seré considerado nulo o voto que indicar candidatos de regides diferentes, votar em mais de
cinco candidatos, rasurar a cédula;

8.4 - Se o eleitor preencher erroneamente a cédula antes de deposita-la na urna, podera solicitar a
substitui¢do por outra fornecida pela mesa.

8.5 - A cédula substituida devera ser retida e colocada em envelope separado, devendo tal fato ser

registrado em ata.

9 - Da Fiscalizagio

9.1 - O candidato ¢ fiscal nato, e sendo facultado ao mesmo a indicag¢do de 01 (um) fiscal para
acompanhar as eleigdes que deverdo, ser credenciados junto & Subcomissdo Eleitoral, no periodo de
29/10/2001 a 06/11/2001 10:00 as 16:00 horas, na sede a ser indicadas pelas subcomissdo eleitoral
de cada regido.

9.2 - Os fiscais credenciados. bem como os candidatos, deverdo identificar-se para o Presidente da
mesa.

9.3 - A permanéncia de fiscais no local de votagdo é temporaria. N3o sera autorizada a presenca
de mais de trés fiscais ao mesmo tempo.
9.4 - Fica a critério do Presidente da mesa o julgamento do comportamento e permanéncia dos

fiscais, com autoridade inclusive para exclusdo da sala, diante de problemas que eventualmente
transtornem o bom andamento do processo eleitoral.

10 - Encerramento de Votacio

10.1 - As 17:00 horas encerra-se impreterivelmente a votagdo. Somente poderdo votar as pessoas
que nesse horario estiverem na fila do local de votagao.

Havendo fila devera ser entregue uma senha do ultimo para o primeiro, evitando-se que retardatarios
tornem lugar.

10.2 - Apds encerramento da votagdo o material deverad ser recolhido pelo Presidente da mesa.
Atas, folhas de votag@o e cédulas oficiais ndo utilizadas serdo colocados em envelopes lacrados com
selo préprio, rubricados pelo mesario e Presidente obrigatoriamente, e fiscais presentes caso queiram.
10.3 - O Presidente e 0 mesario assinardo a ata da elei¢do contendo numero de votantes, niimero
de cédulas ndo utilizadas e nimero de ocorréncias.

Observacio:

Todo o material bem como as urnas lacradas, apos o encerramento da votagdo, ficard sob
responsabilidade do Presidente que o transportara até a Sub- Comissdo Regional Eleitoral, que
devera transporta-los ao local de apuragdo que sera no Ginasio de Esporte do Ibirapuera, devendo
tais urnas serem entregues ao responsavel pela guarda.
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11 - Da apuracio

I1.1 - A apuragdo serd no dia 12/11, a partir das 08:00 horas, sendo permitido apenas a entrada dos
candidatos, respectivos fiscais, comissdo e subcomissio eleitoral, membros do Ministério Publico e
membros do CMDCA.

11.2 - Serdo organizadas mesas apuradoras correspondentes a cada Conselho Tutelar.

113 - As mesas apuradoras serdo compostas por no minimo 4{quatro}no
maximo7 {sete}escolhidos pela sub comissio eleitoral

11.4 - Cada mesa devera contar com todo o material necessario a apuragdo, incluindo-se canetas

esferograficas e hidrograficas azuis e vermelhas, réguas, planilhas de apurag@o, pastas, etc..

11.5 - Terdo acesso direto as mesas apuradoras as pessoas enumeradas no item 11.1.

11.6 - Em caso de duvidas somente a Comissdo Central Eleitoral, Subcomissdes e Ministério
Publico poderdo intervir no processo de apuragao.

11.7 Compete a 4 membros da Comissido Eleitoral Central, que serfio escolhidos no ato, pelo
Coordenador, decidir sobre:

11.7.1 - as impugnagdes aos votos apresentados pelos fiscais;

11.7.2 - as impugnagdes de umas apresentadas pelos fiscais, quando da sua abertura;

11.7.2.1- as impugnagdes de votos e de umas deverdo ser apresentadas pelos fiscais no momento em
que estiverem sendo apurados, sob pena de preclusdo ao direito de impugnar.

11.7.2.2 - Das decisdes da Subcomisséo Eleitoral cabera recurso a Comissdo Central Eleitoral,
que devera ser apresentado no ato, por escrito e devidamente fundamentado, sob pena de nio
recebimento.

As impugnagbes oferecidas, os recursos e as respectivas decisdes deverdo ser guardados em
separado, devendo constar no boletim de apuragéo a ocorréncia.

11.8 - Cabe impugnagéo de urna somente na hipétese de indicio de sua violagdo.

11.8.1 - O exame das impugnag¢bes de urna apresentadas pelos fiscais deverad seguir as mesmas
regras do item 11.7 e seus sub itens.

12 - Sistematizag¢io da apuracio

12.1 - Ordem de apurag@o - as mesas apuradoras iniciardo seus trabalhos as 8:00 horas do dia
12/11/01.

12.2 - Abertura das urnas - as umas serdo abertas sob a supervisdo da Comissio Central Eleitoral.
12.3 - Contagem dos votos: Os votos deverdo ser conferidos inicialmente como comparecimento
indicado na Ata da Eleigao do local de votagio. '
12.4 - Ato continuo, separar-se-30 0s votos por categoria:

votos validos

votos nulos

- votos em branco

- votos em separado

12.5 - Serdo considerados nulos conforme o disposto no item 8.3.

12.6 - Voto em separado: a Comissdo Central Eleitoral fara o julgamento.

12.7 - Compete a mesa apuradora realizar a planilha de votagdo e boletim de apuragéo.

12.8 - Planilha de votagdo deve conter a totalizagio de votos validos, nulos e em branco de cada
mesa devendo tais dados estarem registrados em planilhas proprias.

O boletim de apuragdo deve conter o numero de votantes, as regides eleitorais correspondentes, o
local em que funcionou a mesa receptora de votos, os candidatos que receberam votos, o nimero de
votos brancos, nulos e validos, bem como os impugnados e a indicagdo de que estes estdo separados.
129 - Encerrada a planilha de votagdo e boletim de apuragdo, estes deverdo ser entregues a
Comissdo Eleitoral Central quando encerrada a apuragio.

12.10 - O boletim de apuragdo sera afixado em local onde possa ser consultado pelo publico em
geral.

12.10.1 - Encerrada a apuragéo na regido, a mesa apuradora entregara o resultado e todo o
material respectivo a Comissio Central Eleitoral.
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12.10.2 - Apés as urnas serem apuradas e devidamente lacradas ndo poderdo, em hipotese

‘alguma, ser novamente abertas.

As umas que tiverem votos impugnados, estes deverdo ser colocados em separados, em envelope a
ser entregue @ Comissdo Eleitoral Central.

12.10.3 - A ata de apuragdo deve ficar anexa a urna apurada.

12.11 - A Comiss@o Central Eleitoral computados os dados constantes dos boletins de apuragio,
publicara edital, dando conhecimento do resultado do pleito.

13 - Instru¢cdes Complementares

13.1 - Tanto na mesa receptora como na mesa apuradora o Presidente autorizara a saida do mesario
por 40 minutos para refei¢do, designando outra pessoa para substitui-lo. O mesmo podera ocorrer
com o Presidente, sem concomitincia de horario.

13.2 - Boca de Urna - Nio serd permitido o trabalho de Boca de Urna, nas dependéncias do prédio
onde se realiza a votagao.

13.3 - Compete a Comissdo Central Eleitoral decidir sobre os casos omissos e acolher a possiveis
desisténcia.

13.4 - Os esclarecimentos e informagdes poderdo ser obtidos junto a Comissdo Central Eleitoral,
situada na Rua da Figueira, 77 fone: 227-6971 ramal 2287

14 - Resultados Finais

14.1 - O computo final dos resultados sera repassado pela mesa apuradora 2 Comissdo Central
Eleitoral.

14.2 - Os resultados oficiais serdo divulgados conforme Resolucdo 61/CMDCA/01

14.3 - Os recursos e/ou impugnagdes dos resultados da eleicdo 4 Comissdo Central Eleitoral
publicara nos prazos previstos no artigo 8° da resolugio 61/CMDCA/01.
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MANUAL DE INSTRUCOES DO PROCESSO ELEITORAL DOS CONSELHOS
TUTELARES DO MUNICIPIO DE SAO PAULO
2001

INTRODUCAO

Data da Eleigéo: 11/11/2001
Horario de inicio: 08:00 horas
Horario de encerramento: 17:00 horas

1. Inicio dos trabalhos

I.I. 7:30 horas - Comparecimento do Presidente, dos mesarios nomeados € do organizador de
fila;

1.2 O Presidente devera comparecer com o material de votagdo: urnas lacradas, folhas de
votagdo, cédulas oficiais e pastas da Comissdo Central Eleitoral, que conterdo as atas de
eleigdo, envelopes para votos em separado, canetas, almofada com tinta;

1.3. Na auséncia de um dos mesarios nomeados, o Presidente podera substitui-lo por um dos
eleitores;
1.4. Na auséncia do Presidente, este serd substituido por um dos mesarios, devendo um dos

eleitores presentes compor a mesa eleitoral como mesario.

Observacdes:

a) Sdo componentes da mesa eleitoral: Presidente, 1° mesario e 2° mesario;

b) Os organizadores de fila, deverdo orientar os eleitores a sala de votagdo, conferir previamente seus
documentos e priorizar o acesso dos idosos, gestante e deficientes fisicos;

) As Subcomissdes eleitorais regionais serdo compostas por 02 (dois) representantes do Governo
indicados pela Secretaria Municipal da Assisténcia Social-SAS e pela Secretaria Municipal da
Educago-SME e 03 (trés) representantes da Sociedade Civil, indicados pelo Férum Regional de
Defesa da Crianga e do Adolescente, que auxiliardo a Comissdo Central Eleitoral na organizaggo e
acompanhamento de todo o processo eleitoral nas regides onde estardo sediados cada um dos 34
(trinta e quatro) Conselhos Tutelares.

Obs.: Cada Subcomissdo determinara a sua sede, que deverd caracterizar-se como local para
centralizar os trabalhos na sua respectiva regido;

d) Nos postos de votagéo o Presidente devera encontrar as cabinas instaladas previamente, com
listagem dos candidatos da respectiva regido e caneta esferografica que devera ser presa no local.

e) Em caso de necessidade os membros da mesa deverdo recorrer a Subcomissdo Eleitoral ou a
Comissdo Central Eleitoral.

2. Distribuicio das Fungoes
2.1.  Compete ao Presidente da mesa:
2.1.1. Distribuir as fungdes dos componentes da mesa;
2.1.2. Vincar e rubricar as cédulas. Cada bloco de cédulas terda o niimero de 100 (cem),
devendo romper o lacre quando terminado o bloco anterior.

Obs.: todas as cédulas deverdo ser rubricadas pelo Presidente e pelo menos 1 (um) dos
mesarios para serem validadas:

2.2 Compete aos mesarios:
2.2.1. O primeiro mesario devera verificar a documentac;ﬁo dos eleitores e auxilia-los na
assinatura da lista de presenga;
2.2.2. Ao segundo mesdrio cabera verificar e orientar a circulagio interna dos eleitores na
sala de votagdo.
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2.3. Nas mesas receptoras de votos serd permitida a fiscalizagdo da votagdo, a formulagio de
protestos, impugnagdes, inclusive quanto a identidade do eleitor, devendo tudo ser registrado
em ata;

24. O eleitor votard na mesa receptora mais proxima de sua residéncia, podendo votar em até
cinco candidatos dessa mesma regiio;

3. Identificacdo dos eleitores:
3.1.  Para a identificagdo dos eleitores deverao ser aceitos os seguintes documentos:
3.1.1. Cédula de Identidade ou Carteira Profissional.

4 - Documentos necessarios para a votacio:
4.1-  Todos os eleitores (cidaddos residentes no municipio com idade superior a 16 anos), deverdo
apresentar o documento de identificagdo e comprovante de residéncia original;

S. - Do Comprovante de Residéncia:

5.1-  Deverdo ser aceitos como comprovantes os seguintes documentos originais:
a) conta de luz, gas, telefone, expedida nos ltimos 03 (trés) meses de 2001,
correspondéncia bancéria, correspondéncia pessoal contrato de locagdo, contrato de
comodato, contrato de compra e venda, IPTU, declaragdo emitida por Instituicdo em se
tratando de residéncia em 4rea de ocupago, devidamente subscrita por este, ou por alguém
que tenha poderem, sendo certo que este ltimo documento, quando apresentado devera ficar
retido.
Obs.: A Declaragdo emitida por institui¢do devera: conter n° do CNPJ, enderego e nome do
representante legal, devidamente subscrita por este, ou por alguém que tenha poderes. Este
documento, quando apresentado, devera ficar retido.

6 - Procedimentos

6.1- O mesario devera verificar a documentagio apresentada pelo eleitor e estando em
conformidade com o determinado, devera escrever em letra de forma o nome completo do
eleitor ¢ 0 nimero do documento de identidade na lista de comparecimento, devendo o
mesmo assina-la.

Os analfabetos deverdo apor o polegar direito no local da assinatura.

6.2- O comprovante de residéncia original apresentado pelos eleitores da faixa etaria entre 16 anos
completos a 18 incompletos e de 70 anos completos em diante devera ser rubricado pelo
presidente ou por um dos mesirios, e ainda, devera ser colocado, no verso, o posto em que o
eleitor votou constando nome e RG.

6.3- O presidente devera entregar a cédula ja vincada ao eleitor. devolvendo-lhe o documento
apos a colocagdo da cédula na urna.

6.4 - Os eleitores poderdo votar somente no local de votagdo mais proximo de sua residéncia,

considerando o mapeamento descrito no Comunicado 040/CMDCA/01]

Observacgdes:

a) Nao poderéo votar os eleitores que néo apresentarem os documentos exigidos para a votagdo;

b) Somente sera admitida a declarago de residéncia emitida pela Instituigio quando esta contiver,
em seu bojo, a qualificagdo e o enderego de apenas um eleitor;

¢) Nio serdo aceitos de comprovantes de residéncia rasurados;

d) Observagdo: os enderegos serdo conferidos através de consulta de mapeamento dos Distritos do
Municipio conforme listagem fornecida pela Comissdo Central Eleitoral através do Comunicado
040/CMDCA/01
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7 - Voto em Separado:

Caso haja duvida em relagdo a identidade ou residéncia do eleitor, que ndo possam ser sanadas no ato
da votagdo, seu voto sera colocado em envelope com a inscri¢gdo - EM SEPARADO - para posterior

analise. O Presidente da mesa anotard na Ata da Elei¢do em espago reservado para a ocorréncia. O

Eleitor desse caso tera seu nome escrito em folha de votagdo especial, a qual sera colocada

juntamente com a cédula em envelope fechado (fornecido pela mesa) na urna.

7.1- Cabera a Comiss@o Central Eleitoral a verificagdo posterior das ocorréncias, nos casos de

voto em separado.

7.2- Na&o ha voto em transito.

8 - Da Votacio

8.1 - Cada eleitor podera votar em até cinco candidatos.

8.2 - O eleitor podera escolher seus candidatos pelo nome e/ou pelo niimero registrado no ato da
inscricao.

8.3 - Sera considerado nulo o voto que indicar candidatos de regides diferentes, votar em mais de
cinco candidatos, rasurar a cédula;

8.4 - Se o eleitor preencher erroneamente a cédula antes de deposita-la na urna, poder4 solicitar a
substitui¢do por outra fornecida pela mesa.

8.5 - A cédula substituida devera ser retida e colocada em envelope separado, devendo tal fato ser

registrado em ata.

9 - Da Fiscalizagio

9.1 - O candidato € fiscal nato, e sendo facultado a0 mesmo a indicagdo de 01 (um) fiscal para
acompanhar as elei¢des que deverdo, ser credenciados junto a Subcomissdo Eleitoral, no periodo de
29/10/2001 a 06/11/2001 10:00 as 16:00 horas, na sede a ser indicadas pelas subcomissdo eleitoral
de cada regido.

9.2- Os fiscais credenciados. bem como os candidatos, deverdo identificar-se para o Presidente da
mesa.

9.3 - A permanéncia de fiscais no local de votagdo é temporaria. Ndo sera autorizada a presenca
de mais de trés fiscais a0 mesmo tempo.
9.4 - Fica a critério do Presidente da mesa o julgamento do comportamento e permanéncia dos

fiscais, com autoridade inclusive para exclusdo da sala, diante de problemas que eventualmente
transtornem o bom andamento do processo eleitoral.

10 - Encerramento de Votacio

10.I - As 17:00 horas encerra-se impreterivelmente a votagdo. Somente poderdo votar as pessoas
que nesse horario estiverem na fila do local de votag3o.

Havendo fila devera ser entregue uma senha do 1ltimo para o primeiro, evitando-se que retardatarios
tornem lugar.

10.2 - Apés encerramento da votagdo o material deverd ser recolhido pelo Presidente da mesa.
Atas, folhas de votagdo e cédulas oficiais ndo utilizadas serdo colocados em envelopes lacrados com
selo proprio, rubricados pelo mesario e Presidente obrigatoriamente, e fiscais presentes caso queiram.
10.3 - O Presidente e 0 meséario assinardo a ata da elei¢do contendo numero de votantes, niimero
de cédulas ndo utilizadas e numero de ocorréncias.

Observacio:

Todo o material bem como as urnas lacradas, apés o encerramento da votagdo, ficara sob
responsabilidade do Presidente que o transportara até a Sub- Comissdo Regional Eleitoral, que
devera transporta-los ao local de apuragdo que sera no Ginasio de Esporte do Ibirapuera, devendo
tais urnas serem entregues ao responsavel pela guarda.
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11 - Da apuracio

I1.1 - A apuragdo sera no dia 12/11, a partir das 08:00 horas, sendo permitido apenas a entrada dos
candidatos, respectivos fiscais, comissdo e subcomissio eleitoral, membros do Ministério Publico e
membros do CMDCA.

11.2 - Serdo organizadas mesas apuradoras correspondentes a cada Conselho Tutelar.

11.3 - As mesas apuradoras serdo compostas por no minimo 4{quatro}no
maximo7 {sete}escolhidos pela sub comissio eleitoral

11.4 - Cada mesa devera contar com todo o material necessario a apuragdo, incluindo-se canetas

esferograficas e hidrograficas azuis e vermelhas, réguas, planilhas de apuragio, pastas, etc..

11.5 - Terdo acesso direto as mesas apuradoras as pessoas enumeradas no item 11.1.

11.6 - Em caso de duvidas somente a Comissdo Central Eleitoral, Subcomissdes e Ministério
Publico poderdo intervir no processo de apuragao.

11.7 Compete a 4 membros da Comissao Eleitoral Central, que serfio escolhidos no ato, pelo
Coordenador, decidir sobre:

11.7.1 - as impugnagdes aos votos apresentados pelos fiscais;

11.7.2 - as impugnagdes de umas apresentadas pelos fiscais, quando da sua abertura;

11.7.2.1- as impugnagdes de votos e de umas deverdo ser apresentadas pelos fiscais no momento em
que estiverem sendo apurados, sob pena de preclusdo ao direito de impugnar.

11.7.2.2 - Das decisdes da Subcomissdo Eleitoral cabera recurso 2 Comissdo Central Eleitoral,
que devera ser apresentado no ato, por escrito e devidamente fundamentado, sob pena de nido
recebimento.

As impugnag¢des oferecidas, os recursos e as respectivas decisdes deverdo ser guardados em
separado, devendo constar no boletim de apurag3o a ocorréncia.

11.8 - Cabe impugnagio de urna somente na hipdtese de indicio de sua violagdo.

11.8.1 - O exame das impugnagdes de urna apresentadas pelos fiscais deverd seguir as mesmas
regras do item 11.7 e seus sub itens.

12 - Sistematizac¢io da apuracio

12.1 - Ordem de apuragdo - as mesas apuradoras iniciardo seus trabalhos as 8:00 horas do dia
12/11/01.

12.2 - Abertura das urnas - as umas serdo abertas sob a supervisdo da Comissio Central Eleitoral.
12.3 - Contagem dos votos: Os votos deverdo ser conferidos inicialmente como comparecimento
indicado na Ata da Eleig&o do local de votag3o.

12.4 - Ato continuo, separar-se-30 0s votos por categoria:

votos validos

votos nulos

- votos em branco

- votos em separado

12.5 - Serdo considerados nulos conforme o disposto no item 8.3.

12.6 - Voto em separado: a Comissdo Central Eleitoral fara o julgamento.

12.7 - Compete a mesa apuradora realizar a planilha de votagio e boletim de apuragdo.

12.8 - Planilha de votagdo deve conter a totalizagdo de votos validos, nulos e em branco de cada
mesa devendo tais dados estarem registrados em planilhas proprias.

O boletim de apuragdo deve conter o niimero de votantes, as regides eleitorais correspondentes, o
local em que funcionou a mesa receptora de votos, os candidatos que receberam votos, o nimero de
votos brancos, nulos e validos, bem como os impugnados e a indica¢@io de que estes estio separados.
12.9 - Encerrada a planilha de votagio e boletim de apuragdo, estes deverdo ser entregues a
Comissdo Eleitoral Central quando encerrada a apuragio.

12.10 - O boletim de apuragio sera afixado em local onde possa ser consultado pelo publico em
geral.

12.10.1 - Encerrada a apuragdo na regido, a mesa apuradora entregara o resultado e todo o
material respectivo a Comissdo Central Eleitoral.






12.10.2 - Ap6s as urnas serem apuradas e devidamente lacradas ndo poderdo, em hipdtese
‘alguma, ser novamente abertas.

As umas que tiverem votos impugnados, estes deverdo ser colocados em separados, em envelope a
ser entregue a Comissdo Eleitoral Central.

12.10.3 - A ata de apuracgdo deve ficar anexa a urna apurada.

12.11 - A Comissdo Central Eleitoral computados os dados constantes dos boletins de apuragéo,
publicara edital, dando conhecimento do resultado do pleito.

13 - Instrugdes Complementares

13.1 - Tanto na mesa receptora como na mesa apuradora o Presidente autorizara a saida do mesario
por 40 minutos para refei¢cdo, designando outra pessoa para substitui-lo. O mesmo podera ocorrer
com o Presidente, sem concomitancia de horario.

13.2 - Boca de Uma - N@o serad permitido o trabalho de Boca de Urna, nas dependéncias do prédio
onde se realiza a votagao.

13.3 - Compete a Comissdo Central Eleitoral decidir sobre os casos omissos e acolher a possiveis
desisténcia.

13.4 - Os esclarecimentos e informagdes poderdo ser obtidos junto a Comissdo Central Eleitoral,
situada na Rua da Figueira, 77 fone: 227-6971 ramal 2287

14 - Resultados Finais

14.1 - O computo final dos resultados sera repassado pela mesa apuradora 8 Comissdo Central
Eleitoral.

14.2 - Os resultados oficiais serdo divulgados conforme Resolucdo 61/CMDCA/01

143 - Os recursos e/ou impugnagdes dos resultados da eleicdo & Comissdo Central Eleitoral

publicara nos prazos previstos no artigo 8° da resolugdo 61/CMDCA/01.

Rua da Figueira, n°® 77 - sala 305 - Parque D. Pedro II — CEP. 03003-00
Fones: 3315-9077 ramais: 2287/ 2522/ Fax — Ramal 2125
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MANUAL DE INSTRUCOES DO PROCESSO ELEITORAL DOS CONSELHOS
TUTELARES DO MUNICIPIO DE SAO PAULO
2001

INTRODUCAO

Data da Eleigédo: 11/11/2001
Horario de inicio: 08:00 horas
Horario de encerramento: 17:00 horas

1. Inicio dos trabalhos

[.I. ~ 7:30 horas - Comparecimento do Presidente, dos mesarios nomeados e do organizador de
fila;

1.2. O Presidente devera comparecer com o material de votagdo: urnas lacradas, folhas de
votagdo, cédulas oficiais e pastas da Comissdo Central Eleitoral, que conterdo as atas de
eleigdo, envelopes para votos em separado, canetas, almofada com tinta;

1.3. Na auséncia de um dos mesarios nomeados, o Presidente podera substitui-lo por um dos
eleitores;
1.4. Na auséncia do Presidente, este sera substituido por um dos mesarios, devendo um dos

eleitores presentes compor a mesa eleitoral como mesario.

Observacgdes:

a) Sdo componentes da mesa eleitoral: Presidente, 1° mesario e 2° mesario;

b) Os organizadores de fila, deverdo orientar os eleitores a sala de votagdo, conferir previamente seus
documentos e priorizar o acesso dos idosos, gestante e deficientes fisicos;

¢) As Subcomissdes eleitorais regionais serdo compostas por 02 (dois) representantes do Governo
indicados pela Secretaria Municipal da Assisténcia Social-SAS e pela Secretaria Municipal da
Educacdo-SME e 03 (trés) representantes da Sociedade Civil, indicados pelo Forum Regional de
Defesa da Crianga e do Adolescente, que auxiliardo a Comiss3o Central Eleitoral na organizagéo e
acompanhamento de todo o processo eleitoral nas regides onde estardo sediados cada um dos 34
(trinta e quatro) Conselhos Tutelares.

Obs.: Cada Subcomissio determinard a sua sede, que devera caracterizar-se como local para
centralizar os trabalhos na sua respectiva regido;

d) Nos postos de votagdo o Presidente devera encontrar as cabinas instaladas previamente, com
listagem dos candidatos da respectiva regido e caneta esferografica que devera ser presa no local.

e) Em caso de necessidade os membros da mesa deverdo recorrer a Subcomissio Eleitoral ou a
Comissdo Central Eleitoral.

2. Distribuicio das Fungoes
2.1. Compete ao Presidente da mesa:
2.1.1. Distribuir as fun¢des dos componentes da mesa;
2.1.2. Vincar e rubricar as cédulas. Cada bloco de cédulas tera o numero de 100 (cem),
devendo romper o lacre quando terminado o bloco anterior.

Obs.: todas as cédulas deverdo ser rubricadas pelo Presidente e pelo menos 1 (um) dos
mesarios para serem validadas:

22 Compete aos mesarios:
2.2.1. O primeiro mesario devera verificar a documentag¢do dos eleitores e auxilia-los na
assinatura da lista de presenga;
2.2.2. Ao segundo mesario cabera verificar e orientar a circulagdo interna dos eleitores na
sala de votag3o.






2.3, Nas mesas receptoras de votos sera permitida a fiscalizagido da votagdo, a formulagio de
protestos, impugnagdes, inclusive quanto a identidade do eleitor, devendo tudo ser registrado
em ata;

2.4. O eleitor votara na mesa receptora mais proxima de sua residéncia, podendo votar em até
cinco candidatos dessa mesma regido;

3. Identificagao dos eleitores:
3.1. = Para a identificag@o dos eleitores deverdo ser aceitos os seguintes documentos:
3.1.1. Cédula de Identidade ou Carteira Profissional.

4 - Documentos necessarios para a votagio:
4.1-  Todos os eleitores (cidaddos residentes no municipio com idade superior a 16 anos), deverdo
apresentar o documento de identificagdo e comprovante de residéncia original;

5. - Do Comprovante de Residéncia:

5.1-  Deverdo ser aceitos como comprovantes os seguintes documentos originais:
a) conta de luz, gas, telefone, expedida nos ultimos 03 (trés) meses de 2001,
correspondéncia bancdria, correspondéncia pessoal contrato de locagdo, contrato de
comodato, contrato de compra e venda, IPTU, declaracdo emitida por Instituicio em se
tratando de residéncia em area de ocupagio, devidamente subscrita por este, ou por alguém
que tenha poderem, sendo certo que este ultimo documento, quando apresentado devera ficar
retido.
Obs.: A Declaragio emitida por institui¢do devera: conter n° do CNPJ, endereco e nome do
representante legal, devidamente subscrita por este, ou por alguém que tenha poderes. Este
documento, quando apresentado, devera ficar retido.

6 - Procedimentos

6.1- O mesario devera verificar a documentagio apresentada pelo eleitor e estando em
conformidade com o determinado, devera escrever em letra de forma o nome completo do
eleitor ¢ o nimero do documento de identidade na lista de comparecimento, devendo o
mesmo assina-la.

Os analfabetos deverdo apor o polegar direito no local da assinatura.

6.2- O comprovante de residéncia original apresentado pelos eleitores da faixa etaria entre 16 anos
completos a 18 incompletos e de 70 anos completos em diante devera ser rubricado pelo
presidente ou por um dos mesarios, e ainda, devera ser colocado, no verso, o posto em que o
eleitor votou constando nome e RG.

6.3- O presidente devera entregar a cédula ja vincada ao eleitor. devolvendo-lhe o documento
apos a colocagdo da cédula na urna.

6.4 - Os eleitores poderdo votar somente no local de votagdo mais proximo de sua residéncia,

considerando o mapeamento descrito no Comunicado 040/CMDCA/01

Observacoes:

a) Nao poderdo votar os eleitores que nao apresentarem os documentos exigidos para a votagio;

b) Somente sera admitida a declaragio de residéncia emitida pela Instituigdo quando esta contiver,
em seu bojo, a qualificagdo e o enderego de apenas um eleitor;

c) Nao serdo aceitos de comprovantes de residéncia rasurados;

d) Observagdo: os enderecos serdo conferidos através de consulta de mapeamento dos Distritos do
Municipio conforme listagem fornecida pela Comissdo Central Eleitoral através do Comunicado
040/CMDCA/01






7 - Voto em Separado: '
Caso haja duvida em relagdo a identidade ou residéncia do eleitor, que nio possam ser sanadas no ato

da votagido, seu voto sera colocado em envelope com a inscri¢do - EM SEPARADO - para posterior

analise. O Presidente da mesa anotar4 na Ata da Elei¢do em espago reservado para a ocorréncia. O

Eleitor desse caso tera seu nome escrito em folha de votagdo especial, a qual sera colocada

juntamente com a cédula em envelope fechado (fornecido pela mesa) na urna.

7.1-  Cabera a Comiss@o Central Eleitoral a verificagdo posterior das ocorréncias, nos casos de

voto em separado.

7.2-  Nio ha voto em transito.

8 - Da Votacio

8.1 - Cada eleitor podera votar em até cinco candidatos.

8.2 - O eleitor podera escolher seus candidatos pelo nome e/ou pelo nimero registrado no ato da

inscrigéo.

8.3 - Seré considerado nulo o voto que indicar candidatos de regides diferentes, votar em mais de
. cinco candidatos, rasurar a cédula;

8.4 - Se o eleitor preencher erroneamente a cédula antes de deposita-la na urna, podera solicitar a

substitui¢do por outra fornecida pela mesa.

8.5 - A cédula substituida devera ser retida e colocada em envelope separado, devendo tal fato ser

registrado em ata.

9 - Da Fiscalizaciao

9.1 - O candidato ¢ fiscal nato, e sendo facultado ao mesmo a indicagio de 01 (um) fiscal para
acompanhar as elei¢des que deverdo, ser credenciados junto & Subcomissdo Eleitoral, no periodo de
29/10/2001 a 06/11/2001 10:00 as 16:00 horas, na sede a ser indicadas pelas subcomissdo eleitoral
de cada regido.

9.2 - Os fiscais credenciados. bem como os candidatos, deverdo identificar-se para o Presidente da
mesa.

9.3 - A permanéncia de fiscais no local de votagdo é temporaria. N3o sera autorizada a presenca
de mais de trés fiscais ao mesmo tempo.
9.4 - Fica a critério do Presidente da mesa o julgamento do comportamento e permanéncia dos

fiscais, com autoridade inclusive para exclusdo da sala, diante de problemas que eventualmente
transtornem o bom andamento do processo eleitoral.

10 - Encerramento de Votacio

10.1 - As 17:00 horas encerra-se impreterivelmente a votagdo. Somente poderdo votar as pessoas
que nesse horario estiverem na fila do local de votagio.

Havendo fila devera ser entregue uma senha do ltimo para o primeiro, evitando-se que retardatarios
tornem lugar.

10.2 - Apos encerramento da votagdo o material devera ser recolhido pelo Presidente da mesa.
Atas, folhas de votagdo e cédulas oficiais nao utilizadas serdo colocados em envelopes lacrados com
selo proprio, rubricados pelo mesario e Presidente obrigatoriamente, e fiscais presentes caso queiram.
10.3 - O Presidente e o mesario assinardo a ata da eleigdo contendo niimero de votantes, nimero
de cédulas ndo utilizadas e numero de ocorréncias.

Observacio:

Todo o material bem como as urnas lacradas, apés o encerramento da votagdo, ficara sob
responsabilidade do Presidente que o transportara até a Sub- Comissdo Regional Eleitoral, que
devera transporta-los ao local de apuragdo que sera no Ginasio de Esporte do Ibirapuera, devendo
tais urnas serem entregues ao responsavel pela guarda.
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11 - Da apuracio

I1.1 - A apuragido serd no dia 12/11, a partir das 08:00 horas, sendo permitido apenas a entrada dos
candidatos, respectivos fiscais, comissido e subcomissdo eleitoral, membros do Ministério Publico e
membros do CMDCA.

11.2 - Serdo organizadas mesas apuradoras correspondentes a cada Conselho Tutelar.

11.3 - As mesas apuradoras serdo compostas por no minimo 4{quatro}no
maximo7 {sete}escolhidos pela sub comissdo eleitoral

11.4 - Cada mesa devera contar com todo o material necessario a apuragdo, incluindo-se canetas

esferogréficas e hidrograficas azuis e vermelhas, réguas, planilhas de apuracio, pastas, etc..

11.5 - Terdo acesso direto as mesas apuradoras as pessoas enumeradas no item 11.1.

11.6 - Em caso de duvidas somente a Comissdo Central Eleitoral, Subcomissdes e Ministério
Publico poderdo intervir no processo de apuragao.

11.7 Compete a 4 membros da Comissdo Eleitoral Central, que serdo escolhidos no ato, pelo
Coordenador, decidir sobre:

11.7.1 - as impugnagdes aos votos apresentados pelos fiscais;

11.7.2 - as impugnagdes de umas apresentadas pelos fiscais, quando da sua abertura;

11.7.2.1- as impugnagdes de votos e de umas deverdo ser apresentadas pelos fiscais no momento em
que estiverem sendo apurados, sob pena de preclusdo ao direito de impugnar.

11.7.2.2 - Das decisdes da Subcomissdo Eleitoral cabera recurso 2 Comissdo Central Eleitoral,
que devera ser apresentado no ato, por escrito e devidamente fundamentado, sob pena de ndo
recebimento.

As impugnagdes oferecidas, os recursos e as respectivas decisdes deverdo ser guardados em
separado, devendo constar no boletim de apuragio a ocorréncia.

11.8 - Cabe impugnagéo de urna somente na hipotese de indicio de sua violagio.

11.8.1 - O exame das impugnagdes de urna apresentadas pelos fiscais devera seguir as mesmas
regras do item 11.7 e seus sub itens.

12 - Sistematiza¢do da apuracio

12.1 - Ordem de apuragdo - as mesas apuradoras iniciardo seus trabalhos as 8:00 horas do dia
12/11/01.

12.2 - Abertura das urnas - as umas serdo abertas sob a supervisio da Comissio Central Eleitoral.
12.3 - Contagem dos votos: Os votos deverdo ser conferidos inicialmente como comparecimento
indicado na Ata da Eleig&o do local de votagio.

12.4 - Ato continuo, separar-se-30 0s votos por categoria:

- votos validos

votos nulos

- votos em branco

- votos em separado

12.5 - Serdo considerados nulos conforme o disposto no item 8.3.

12.6 - Voto em separado: a Comissdo Central Eleitoral fara o julgamento.

12.7 - Compete a mesa apuradora realizar a planilha de votagdo e boletim de apuragdo.

12.8 - Planilha de votagdo deve conter a totalizagdo de votos validos, nulos e em branco de cada
mesa devendo tais dados estarem registrados em planilhas proprias.

O boletim de apuragdo deve conter o niimero de votantes, as regides eleitorais correspondentes, o
local em que funcionou a mesa receptora de votos, os candidatos que receberam votos, o nimero de
votos brancos, nulos e validos, bem como os impugnados e a indica¢@o de que estes estio separados.
129 - Encerrada a planilha de votagio e boletim de apuragdo, estes deverdo ser entregues a
Comissdo Eleitoral Central quando encerrada a apuragio.

12.10 - O boletim de apuragio sera afixado em local onde possa ser consultado pelo piiblico em
geral.

12.10.1 - Encerrada a apuragdo na regido, a mesa apuradora entregara o resultado e todo o
material respectivo a8 Comissdo Central Eleitoral.






12.10.2 - ApOs as urnas serem apuradas e devidamente lacradas ndo poderdo, em hipotese
‘alguma, ser novamente abertas.

As umas que tiverem votos impugnados, estes deverdo ser colocados em separados, em envelope a
ser entregue a Comissdo Eleitoral Central.

12.10.3 - A ata de apuragdo deve ficar anexa a urna apurada.

12.11 - A Comissido Central Eleitoral computados os dados constantes dos boletins de apuragio,
publicara edital, dando conhecimento do resultado do pleito.

13 - Instru¢ées Complementares

13.1 - Tanto na mesa receptora como na mesa apuradora o Presidente autorizara a saida do mesario
por 40 minutos para refei¢do, designando outra pessoa para substitui-lo. O mesmo podera ocorrer
com o Presidente, sem concomitincia de horario.

13.2 - Boca de Uma - Nio serd permitido o trabalho de Boca de Urna, nas dependéncias do prédio
onde se realiza a votagdo.

13.3 - Compete a Comissdo Central Eleitoral decidir sobre os casos omissos e acolher a possiveis
desisténcia.

13.4 - Os esclarecimentos e informagdes poderdo ser obtidos junto a Comissdo Central Eleitoral,
situada na Rua da Figueira, 77 fone: 227-6971 ramal 2287

14 - Resultados Finais

14.1 - O computo final dos resultados sera repassado pela mesa apuradora 4 Comissdo Central
Eleitoral.

14.2 - Os resultados oficiais serdo divulgados conforme Resolucdo 61/CMDCA/01

143 - Os recursos e/ou impugnagdes dos resultados da elei¢do 4 Comissdo Central Eleitoral

publicara nos prazos previstos no artigo 8° da resolugdo 61/CMDCA/01.

Rua da Figueira, n°® 77 — sala 305 — Parque D. Pedro II — CEP. 03003-00
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