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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO
SECRETARIA DO GOVERNO MUNICIPAL

ACOES DE APOIO DO GOVERNO LOCAL AS ELEICOES DE

CONSELHEIROS TUTELARES

Respondendo pelo gabinete da prefeita o governo local, através do Administrador
Regional se responsabilizara:
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Palz retirada das umas eletronicas junto aos cartdrios eleitorais acompanhados
por uma escolta com guamigao de 04 polidais da Guarda Civil de S3o Paulo;
Pela instalagao das urnas nas sessoes de votagdo nos pontos de votacio;

Pela liberacdo de servidores no dia 13 de abril para fazer a recepcao,

mstalagao das urnas e lacre da porta da sess3o, que a partir deste momento
serd guardada pela guarda munidpat;
pela devolucdo das urnas junto aos cartGrios eleitorais apds o encerramento
das eleicbes
Pelo recothimento e encaminhamento dos disquetes e / ou urnas com cédulas,
a central de totalizac3o.
Petos funcionarios que trabathardo nas eleigbes como mesarios presidentes de
mesa e organizadores de filas liberando-os para o treinamento em turmas nos
dias 08 / 09 / 10 de abril nos hordrios de 09 as 11h; de 11h. 3 01; de 01h as
14h; e de 14 as 16h., no CONAE

Pela divulgacao das eleicbes
Pela retirada do material de eleicao que devera estar disponibilizado no dia 12
de abril de 2002 no gabinete da prefeita na sala 126 do anexo 01.

Constara do material de votacao :

1. As umnas de fonas lacradas retiradas no cartério eleitoral

2. A ata de votagdo

3. A lista de Votantes ( caso haja eleicdo manual)

4. A cédula de votagao( caso haja eleigdo manual)

5. Carimbos e almofadas

6. Papel em branco

7. Caneta

8. Fita aepe

9. Etiguetas

10 Fita adesiva vermetha

11.0 manual das eleicdes

12.0 envelope que devera conter ao fim da eleicio: 01 copia do boletim
gerado pela urna, o disquete, a ata da eleicio, o caderno eleitoral e a fista
de presenca caso utilize céduias

13 .As orientagdes de rotina eleitoral






Para apoio a0 processo eleitorat ¢ poder local disponibilizard:
= ©5 veiculos pare atender as demandas de retirada e distribuicSo de urnas no
dia 13 de 04., recothimento e devolucdo das mesmas aos cartorios eleitorais no
dia 14 de abril a partir das 17.30hs.

» 01 sala com telefone na sede da administracdo regional e 02 camros gue
atenderdo a promotoria pubtica que fiscatizara o processo eleitoral
+ também ficaré depositado na sede do governo local o kit de lanches das
I issBes eloitorai
* As cédulas e umas de lona caso seja necessario a sua utilizacso

O governo Municipal solicita ainda que o poder local exerca o papel de fiscalizador do
processo eleitoral, e para tanto devera denundar qualquer iregutaridade 3 comiss3o
central e a promotoria plblica.






PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO
SECRETARIA DO GOVENO MUNICIPAL

ORIENTAGCOES PARA O PROCESSO

ELEITORAL
ACAO DAS SUBCOMISSOES
PARA A ORGANIZACAO PREVIA DAS ELEICOES

As subcomissoOes eleitorais regionais s30 responsdveis, em cooperacdo com a Comiss3o
eleitoral central, pela organizacao e acompanhamento de todo o processo eleitoral em suas
respectivas regiges.

Cada subcomissao eleitoral tera na administracao regional da prefeitura municipal a sua
sede central como base para sua organizagao durante a eleicao e devera:

e Participar das reunides feitas com a comissdo central, a fim de obter todas as
informagoes necessarias que devera disponibilizar a candidatos e eleitores
Esclarecer duvidas referentes ao manual das eleigdes
Informar aos candidatos sobre a rotina do processo eleitoral
Oferecer previamente aos candidatos de sua area de atuagdo informagdes sobre os
pontos de votacao
Cadastrar os fiscais indicados pelos candidatos
Informar sobre o processo de apuragao e totalizacao dos votos
Fixar, em pontos de grande evidéncia e confluéncia, cartazes e materiais de
divulgacao das eleigdes e dos pontos de votacido
 Distribuir aos candidatos o material de divulgagao das eleicdes destinado aos mesmos
 Dirimir duvidas ocorridas durante as eleigdes e encaminhar questes pendentes que
nao puder solucionar a comissdo central
e Retirar e distribuir os aachas de mesarios e de fiscais

DA ORGANIZAGAO E COMPETENCIA DAS SUBCOMISSOES NA ELEICAO
Cada subcomiss3ao devera :

Escolher e definir, entre os membros da subcomiss3o, o delegado da eleicio

Manter informada a comissao central sobre o andamento da eleicio

Atender e prestar as informagdes necessarias a promotoria publica

Atender e orientar os candidatos e fiscais dos candidatos sobre o processo eleitoral

Contribuir com a fiscalizagdo de agbes n3o permitidas neste processo eleitoral como:

boca de uma nas dependéncias intemas dos locais de votac3o, transporte de eleitor

e/ou qualquer agao de intimidacdo do eleitor efou de coercio do exerdicio do vato

livre

» Contribuir para o rapido acesso de eleitores maiores de 65 anos ou portadores de
qualquer tipo de deficiéncia, bem como gestantes e pessoas com criangas de colo

» Receber, conferir e assinar, as 7 horas da manha, o material de eleicio e fazer a
entrega 3o presidente da mesa em cada ponto de votacdo

» Contribuir com a orientagdo aos servidores que trabalhardo nas eleicbes sobre os
papéis dos mesarios, do presidente da mesa e do organizador de fila

¢ Contribuir de todas as maneiras para a manutengdo da ordem durante o processo

eleitoral, orientando a guarda municipal para proceder em qualquer evento que assim

se fizer necessario
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Acompanhar a distribuicdo de cédutas da Administracdo Regional até a sess3o, caso a
eleicao, em alguma sess3o, tenha que ser manual, comunicando imediatamente a
comiss3o central

Acessar os telefones da comissao eleftoral central quando alguma ocorrénda nao
puder ser soludonada pela subcomissao
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO
SECRETARIA DO GOVERNO MUNICIPAL

ACOES DE APOIO DA GUARDA MUNICIPAL AO PROCESSO
ELEITORAL

Acompanhar a retirada das umnas peta Administragao Regional com guamicao de
04 noliciais

Acompanhar a instalagdo das umnas nas sessdes em todos os pontos de votacio
Guardar as urnas nos pontos de votacao a partir-do dia 13 de abril a partir das
08 hs.

Guardar os materiais de votacio na administragao regional

Manter guarda nos pontos de votaggo no dia da eleicio

Orientar a fila de eleitores juntamente com o organizador de fila

Contribuir de todas as maneiras para a disciplina das eleigbes

Coibir a boca de uma a menos de 150m do ponto de votac3o autorizar a entrada
de fiscais atendendo a solicitacdo do organizador de fila ou da subcomissao
Acompanhar o prediente de mesa responsavel pelo encaminhamento do disquete
ata a administragdo regional

Acompanhar os disquetes juntamente com o Administrador Regional até a
central de totalizacdo

Acompanhar a devolu¢3o das urnas logo apds o encerramento da eleicao






